台北市私立開南商工一○一學年度上學期 資處 科教學活動計畫

	教學目標
	目前多數企業皆已採用電腦化系統處理會計事務業務，不僅可提高工作效率，更增加會計帳務的準確性，因此會計資訊系統觀念及軟體操作成為當今會計人員必備基本技能。本學年起開始輔導本科學生瞭解並熟悉使用「會計小福星」軟體以順利通過檢定取得會計丙檢(資訊項)證照。

	每週時數
	2
	班級
	資處二忠
	教材
	會計事務丙檢（術科）
	科目
	會計實務
	教師
	毛梅珍

	週次
	日  期
	預定教學進度
	備註

	1
	8/27 ~ 8/31
	題組三 試題編號990305-990306
	8/30: 開學、正式上課

	2
	9/3 ~ 9/7
	題組一～三抽一組檢測
	9/8:校內閱讀擂台賽 

	3
	9/10 ~ 9/14
	題組四 試題編號990307-990308
	

	4
	9/17 ~ 9/21
	題組五 試題編號990309-990310
	9/22:高一KK音標 

	5
	9/24 ~ 9/28
	題組六 試題編號990311-990312
	9/26:高二英文歌唱比賽

9/30:高一KK音標

	6
	10/1 ~ 10/5
	題組七 試題編號990313-990314
	10/6:高一英文查字典比賽、高一KK音標

10/7:高一KK音標補考 

	7
	10/8 ~ 10/12
	題組八 試題編號 990315-990316
	10/11-10/13: 第一次段考

	8
	10/15 ~ 10/19
	第一次段考
	10/20:高一KK音標補考、書法、作文比賽;10/21:校歌比賽

	9
	10/22 ~ 10/26
	題組九 試題編號990317-990318
	10/24:作文抽查(10/24~28)、高一KK音標補考;10/27:高一、二數學會考

	10
	10/29 ~ 11/2
	題組十 試題編號990319-990320
	

	11
	11/5 ~ 11/9
	題組十一 試題編號990321-990322
	11/9:高一數學競賽

	12
	11/12 ~ 11/16
	題組十二 試題編號990323-990324
	

	13
	11/19 ~ 11/23
	題組十三 試題編號990325-990326 
	11/25:高一、二英文會考

	14
	11/26 ~ 11/30
	題組九～十三抽一組檢測（段考二）
	11/29-12/1:第二次段考

	15
	12/3 ~ 12/7
	題組十四 試題編號990327-990328
	12/8:朗讀比賽

	16
	12/10 ~ 12/14
	題組十五 試題編號990329-990330
	12/12: 作文抽查(12/12~15)

12/14:高二數學能力競賽

	17
	12/17 ~ 12/22
	題組一～八抽一組檢測
	12/19: 英文說故事比賽

	18
	12/24 ~ 12/28
	題組一～十五抽一組檢測（模擬考一）
	12/26: 作業抽查三(12/26~30)

	19
	12/31 ~ 1/4
	題組一～十五抽一組檢測（模擬考二）
	1/5:英文校內檢定

1/6:國文期末評量

	20
	1/7 ~ 1/11
	組一～十五抽一組檢測（模擬考二）
	1/12~1/13: 期末考

	21
	1/14 ~ 1/18
	期末考（模擬檢定考）
	1/16: 期末考

	教學要求
	1. 課前預習（教科書及術科影音教學光碟）

2. 認真上課、考試不作弊（包括不繳交拷貝同學的作業）
3. 課後練習（影音教學光碟及軟體試用版）

	評量方法
	1.實作檢測2.口頭問答3.出勤狀況及上課態度4.列印結果繳交作業

	成績計算
	平時 40%：上課精神態度、出缺狀況10%、週小考50%、作業40%

月考 30%：包括兩次段考。

期考 30%：期末考試成績。

	親師配合
	請督促貴子弟認真求學，努力考取證照，督促完成交付之作業，習得一技在身。

任課教師聯絡電話：(02)2321-2666轉資處科276、241。
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